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HOWW TO APPPROVVE TIME USINNG THE WEB CCLOCK

This guidde explains how to usee the Web CClock to approve your  time. Employees requuired 

to clock in and out on a Wall CClock must approve their time in TimeClock Plus. Time can 

be approoved on a ddaily basis oor for a weeekly basis. WWe recommmend that yyou approvee at 

least weeekly on Moonday for thhe prior week. Time foor a day while you are clocked in 

cannot bbe approved until after you have clocked ouut.  

You  cann  access  the Web  Cloock  using  aa  computerr  or mobilee  device  ussing  Chromme  or 

Firefox aas your broowser.  If yoou use  Interrnet Explorrer or Safarri, there  is no guaranttee  it 

will work. To log intto the Webb Clock enteer the addreess below. 

https://1128880.tcpplusondemaand.com/appp/webclocck/#/EmployyeeLogOn//128880/1

The  linkk  can  also  be  accesssed  from  tthe  Lexingtton  School  District  OOne  website  by 

following any one oof the pathss below. 

I AM/An Employee/Timee and Attendance  
 
I AM/A Former Employeee, Substitute or Temporary Employee 
 
DEPARTMMENTS/Fiscal Services/Time and Attendaance 

The login screen beelow will apppear. Enterr your Lexinngton One nnetwork Usser ID and 

select “LLOG ON TO DASHBOARRD”. 
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You will then be prompted to enter your password. Enter yourr Lexington One netwoork 

passworrd. Click on “Log on”. 

 

 

The Homme page willl appear, you have thee option to select “VIEEW” or “REQQUESTS”. TTo 

approvee time, selecct “VIEW.” 

Next, select “Hourss” from the gray area.
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Your timme will be shhown in weeekly incremments that rrun Monday through SSunday. To 

select thhe week thaat you needd to approve time in, uuse the arroows below ““Navigate 

period” to get the ccorrect weeek. 

Review tthe time for each day that has noot yet been approved, if correct, aapprove your 

hours either daily bby checkingg the box for each day in the 

entire wweek by clickking in the   area at the top of the column. If any missed 

punchess, missing seegments orr conflictingg segments are shown on any dayy, make surre 

you havee submittedd the necesssary Time CClock Misseed Punch/Edit form  

Screen bbelow showws no time aapproved.
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Screen bbelow showws time approved by clicking in daaily boxes.

Screen bbelow showws all time cchecked as aapproved aafter clickingg in the   area. 

If correcctions are needed on aany days and you havee not alreaddy submitted necessaryy 

Time Cloock Edit/Missed Punchh Form or Leeave correcction form, complete it as soon as 

possiblee and submiit for approoval and enttry by your timekeepeer or managger. Once thhe 

correctioon has beenn entered, yyou will neeed to go appprove the ccorrected time.  
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